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PUKKILAN SEURAKUNNAN KIRKKONEUVOSTON OHJESAANTO

Pukkilan seurakunnan kirkkoneuvoston ohjesaantd. Hyvaksytty kirkkovaltuustossa 9. paivand maaliskuuta
2023

Vahvistettu Helsingin hiippakunnan tuomiokapitulissa xx paivana xx kuuta 2023

I OSA Kirkkoneuvoston kokoonpano ja toimivalta

1 8 Kirkkoneuvoston puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja jasenet
Kirkkoneuvostoon kuuluvat virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seka valittuina jaseniné
varapuheenjohtaja ja seitsemédn muuta jasenta.

2 § Kirkkoneuvoston vaali
Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessé varajasenensé kanssa
ja sen jélkeen eri vaalilla muut jasenet henkildkohtaisine varajasenineen.

3 § Kirkkoneuvoston toimivalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojarjestyksessa sille saddetyt sekd muutoin sille
méaaratyt tehtdvédt sekd ne toimeenpano- ja hallintotehtdvét, joita ei ole s&&detty tai madratty muun
viranomaisen tehtéviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneuvoston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto, jollei toisin sdadetd tai maaraté:

1) johtaa yleisesti seurakunnan toimintaa;

2) valvoo seurakunnan etua, edustaa seurakuntaa ja kayttada sen puhevaltaa tuomioistuimissa ja muissa
viranomaisissa;

3) johtaa seurakunnan hallintoa ja viestintaa sekd seurakunnan talouden ja omaisuuden hoitoa;

4) tekee seurakunnan puolesta sopimukset ja muut oikeustoimet.

Kirkkoneuvoston tehtdvana on, sen liséksi mité kirkkolaissa sdadetéaan, edistaa seurakunnan hengellista elaméaa
ja toteuttaa seurakunnan tehtévaa sekéa huolehtia kirkkovaltuuston paatdsten taytantdonpanosta.
Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkovaltuuston erikseen paattamaa rahaméaaraa eika kirkkovaltuusto
ole pidattanyt méaratyn tavaralajin tai palvelujen hankintaa itsell&an;

2) rakennuspiirustuksen hyvéksymisestd, jos kustannusarvio ei ylitd kirkkovaltuuston erikseen paattdmaa
rahamaérad eika kirkkovaltuusto ole pidattanyt maératyn rakennuksen tai rakennustyypin piirustusten
hyvaksymista itselldén;

3) véhéisestd muutoksesta kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin;

4) irtaimen omaisuuden myynnistd ja lahjoituksesta, jollei sen arvo ylitd kirkkovaltuuston erikseen
paattamaa rahamaaras;

5) metsdn, maa-aineksen ja turpeen myynnista;



6) kiinted& omaisuutta koskevasta suostumuksesta, vuokrasopimuksesta, jos sité ei ole alistettava, seké
muusta vuokra- ja kayttésopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen maéaré ei ylita kirkkovaltuuston erikseen p&attdmad rahamaéréa seka lainan

8) korvauksista, muista maksutuotoista ja kannettavista vuokrista

Il OSA Kirkkoneuvoston kokous

4 § Kirkkoneuvoston kokoontuminen ja sihteeri
Kirkkoneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hénen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.
Kirkkoneuvosto voi myos etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa suunnitelman.

Puheenjohtaja voi perustellusta syystéd peruuttaa kokouksen.

Kokouksen pdytékirjaa pitaa kirkkoneuvoston tdhén tehtdvaén valitsema sihteeri.

5 8§ Kirkkoneuvoston varsinainen kokous, sahkdinen kokous ja sdhkoinen paatoksentekomenettely
Kirkkoneuvosto késittelee asian kokouksessa, jossa kokoukseen osallistujat ovat 1asn& kokouspaikalla.

Varsinainen kokouspaikalla pidettava kokous voidaan jarjestad mydos siten, ettd osa jasenista osallistuu siihen
séhkdisesti (ns. hybridikokous).

Vaihtoehtoisesti kirkkoneuvosto voi pitd4 kokouksensa séhkdisessd toimintaymparistossd, johon osallistutaan
séhkoisen yhteyden avulla.

Kirkkoneuvosto voi tehda paatoksid myos suljetussa sahkodisessa paatoksentekomenettelyssé ennen kokousta.
Paatoksentekomenettelya voidaan kéyttad kaikkiin kirkkoneuvoston paatdsvaltaan kuuluviin asioihin.

Kirkkoneuvoston sahkdiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavét tiedot
ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa ja nahtavissa.

Kirkkoneuvosto tai sen nimedma viranhaltija vastaa siitd, ettd sahkdisiin kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet,
jarjestelmét ja tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdadannon edellyttamalla tavalla.

6 § Kokouskutsu

Kirkkoneuvoston kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneend ollessa varapuheenjohtaja, joka méaaraa
kokoontumisen ajan ja paikan. Kirkkoneuvosto voi myds etukéteen vahvistaa kokousaikansa suunnitelman.
Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Kirkkoneuvosto on lisaksi kutsuttava koolle, kun vahintddn neljdsosa jasenistd sitd Kirjallisesti pyytaa
ilmoittamansa asian kasittelya varten.

Kokouskutsu tulee lahettdd samalla tavalla niille, joilla on ldsndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston
kokouksessa.

Kutsuun on liitettavé esityslista, jollei erityisia syita ole esteend esityslistan liittamiselle.

Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen péatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos
asia kasitellddn sdhkdisessa padtoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa kertoa, mihin mennessd asia on
kasiteltavasahkoisesti.



7 § Varajasenen kutsuminen

Kirkkoneuvoston jasenen on kutsuttava varajésen sijaansa, mikali han ei pysty osallistumaan kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian késittelyyn, han voi
kutsua varajésenen yksittaisen asian késittelyyn.

My0s puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajésenelle.

8 8 Léasn&olo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa
Kirkkoneuvoston kokouksessa on l&sndolo- ja puheoikeus kirkkovaltuuston puheenjohtajalla ja
varapuheenjohtajalla

Kirkkoneuvostolla tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua kirkkoneuvoston kokoukseen asiantuntijoita
kuultaviksi.

Edelld mainitulla henkil6l1a on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatéksen tekemiseen.

9 § Kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasnd olevat sek& onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja
paatdsvaltainen.

10 § Esteellisyys
Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestéan ja esteellisyyden
perusteesta sekd vetdydyttdvd asian kasittelystd ja poistuttava kokouksesta. Kirkkoneuvosto péaattaa
esteellisyydesta.

Kirkkoneuvoston puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
kirkkoneuvoston ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi
olla merkitystd hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Kirkkoneuvoston tekemd esteellisyyttd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

11 8 Esittely
Asiat paatetaan kirkkoneuvoston kokouksessa esittelystéa.

Esittelijan vastaa esittelemiensd kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen tekeméaan
paatdsehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on késittelyn pohjana. Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian Kiireellisyys sité vaatii, esittelymuistio paatdsehdotuksineen voidaan antaa kokouksessa.

Vahéisend pidettévé asia, joka on laadultaan tai merkitykseltaan sellainen, ettei se edellyté kirjallista esittelya,
voidaan esitelld suullisesti.

Seurakunnan hengellistd eldm&a ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirkkoherra, jollei hdn ole maéarannyt
asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltdvaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan
johtos&&ntoon taikka kirkkoneuvoston muuhun péatokseen.

Talouteen liittyvét asiat esittelee talouspaallikkd, jollei hdn ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltavaksi tai jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosaant6on taikka kirkkoneuvoston muuhun
paatokseen.



Muut asiat esittelee kirkkoherra, jollei hdn ole mé&&rannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltdvéksi tai
jollei esittelyvelvollisuus perustu viranhaltijan johtosd&ntdon taikka kirkkoneuvoston muuhun paatokseen.

Kirkkoneuvosto voi kasitella ylimméan johdon palkkaukseen liittyvan asian varapuheenjohtajan selostuksen
pohjalta ilman viranhaltijan esittelyé. Kirkkoneuvosto voi tallgin pa4ttad, ett4 varapuheenjohtajan ehdotus on
kasittelyn pohjana eik& vaadi kannatusta.

11 OSA Asioiden kasittely

12 8 Asianhallinta- ja 4anestysjarjestelmé
Toimielimen kokouksessa voidaan kaytta4 sahkoist4 asianhallinta- tai 44nestysjérjestelméaa.

13 8 Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siit4 on varattava tilaisuus keskustella.

Asian kasittelyn alettua jasenella on oikeus pyytda puheenvuoroa paikaltaan seisomaan nousten, katta
nostamalla, kokousjarjestelmad kéyttéen tai muulla selvasti havaittavalla tavalla.

Jasenen on esitettdva puheenvuoronsa omalta paikaltaan.
Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Jos puheenvuoroja pyydetdédn yhtaikaa, puheenjohtaja maérad, missé jérjestyksessa puheenvuorot saadaan
kayttaa.

Kokouksen sujuvan kulun turvaamiseksi puheenjohtajalla on oikeus yksittaisessa asiassa rajoittaa jasenten
puheenvuorojen pituutta ja antaa tarvittaessa ohjeet puheenvuorojen kestosta.

Jos jasen tahtoo vastata puheenvuoroon ja han on pyytanyt tatd saman puheenvuoron aikana tai heti sen
paatyttyd, puheenjohtaja voi sallia hanelle lyhyen vastauspuheenvuoron (ns. repliikkipuheenvuoro) ennen
aikaisemmin pyydettyja puheenvuoroja. Vastauspuheenvuorossa saa selventdd ja oikaista toisessa
puheenvuorossa esitettyja vaitteita.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kéytetty, puheenjohtaja p&éattaa keskustelun.

Asioiden kasittelysta ja vaaleista sdadetaan tarkemmin kirkkolaissa, kirkkojarjestyksessé ja kirkon
vaalijérjestyksessa seka hallintolaissa.

14 § Poytakirjan laatiminen
Pdytakirjan pitamisestd ja siséllosta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytékirjanpitaja ovat eri mielta
kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Pdytakirjaan on merkittava:

1) jérjestaytymistietoina

a. toimielimen nimi
kaytetyt paatoksentekotavat (varsinainen kokous/sdhkdinen kokous)
kokouksen alkamis- ja paattymisaika seké kokouksen keskeytykset
kokouspaikka
lasné ja poissa olleet ja miss& ominaisuudessa kukin on ollut 1asn&
kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
poytakirjantarkastajiksi valitut
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2) asian kasittelytietoina
a. asiaotsikko

b. selostus asiasta/esittelyn perustelut

c. paatosehdotus

d. esteellisyys ja perustelut

e. tehdyt ehdotukset ja onko niita kannatettu

f.  kuultavana olleiden lausumat

g. &dnestykset: ddnestystapa, ddnestysjarjestys, dénestysesitys seké dénestyksen tulos siten, ettd kunkin jasenen
kannanotto ilmenee pdytékirjasta

h.  vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i. asiassa tehty paatds

j. eridva mielipide

k. hyvéksytyt toivomusponnet

.

salassapitomerkinnat

3) muina tietoina
a. puheenjohtajan allekirjoitus
poytakirjanpitdjan varmennus
muutoksenhakuohje
merkinta pdytékirjan tarkastuksesta
merkintd nahtavana pitdmisestd yleisessa tietoverkossa
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Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytékirjanpitdjad. Poytékirja voidaan allekirjoittaa
séhkaisesti.

15 § Poytakirjan tarkastaminen
Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahén tehtévéan valittua jasentd, jollei kirkkoneuvosto jonkin asian
kohdalla toisin paatd. Poytékirja voidaan tarkastaa sahkdisesti.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytékirjan siséllosta jaa vallitsemaan erimielisyys, kirkkoneuvosto tarkastaa
poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa.

IV OSA Viranhaltijoiden toimivalta ja asian siirtaminen

16 § Kirkkoherran toimivalta
Kirkkoherra

tekee kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 8:n 1 momentin 3 kohdassa tarkoitettua hengellistd tyotd tekevéa
viranhaltijaa ja tyontekijaa koskevat paatokset seuraavissa asioissa:

a) ottaa enintdén vuoden ajaksi sijainen, milloin viranhaltijalla tai tyontekijalla on ollut lakiin taikka
virka- tai tyoehtosopimukseen perustuva oikeus saada virka- tai tydvapaata ottaen huomioon, ettd
kirkkolain 8 luvun 12 8:n 3 momentin 8-kohdan mukaan papin virkaan viranhoitomaardyksen antaa
tuomiokapituli;

b) ottaa maardrahojen puitteissa méaardaikaiseen virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintddn vuoden
ajaksi ottaen huomioon, ettd kirkkolain 8 luvun 12 8:n 3 momentin 8-kohdan mukaan papin virkaan
viranhoitomé&éarayksen antaa tuomiokapituli;

c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijan valintapaatds, milloin paétds on ollut ehdollinen, jos esitetty
laékérintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai rikosrekisteriotteessa ei ole
rikosrekisterilain 6 §8:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintojé;



d) myontéaé palkaton virka- tai tydvapaa viranhaltijalle tai tydntekijalle enintd&n yhden kuukauden ajaksi,
jos sen myontdminen on seurakunnan harkinnassa eiké siitd aiheudu seurakunnalle lisékustannuksia;

e) myontad viranhaltijalle tai tyontekijélle vuosiloma niiden lomapéivien osalta, joiden pitdmisajasta ei
ole maaratty lomajarjestyksessa;

f) paattaa tydajattoman viranhaltijan tai tydntekijan vapaapéivien sijoittelusta, jollei asia kuulu muulle
viranomaiselle, ja tekee muutkin tdman tydhon liittyvat ratkaisut;

g) laatii tydajallisten viranhaltijoiden ja tyontekijdiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista ole méaaratty
muulle viranhaltijalle tai tyontekijélle;

h) kéy virka- tai tydehtosopimusten soveltamiseen liittyvat paikallisneuvottelut

i) paattaa tyontekijoiden virkapaikasta;
j) hyvéksyy tyontekijoiden koulutussuunnitelmat kirkkoneuvoston osoittamien méaérarahojen puitteissa;

k) antaa kirkkotilojen kéayttod koskevat yksittaiset kayttoluvat, jotka eivéat liity tavanomaiseen
seurakunnan toimintaan ja valvoo kirkon kéyttoa kirkkoneuvoston maarittdmien yleislinjojen mukaisesti.

1) paéttdd hankinnasta, jos sen arvo ei ylita kirkkoneuvoston erikseen paattdmaa rahaméaaraé, jollei asia
kuulu muulle viranhaltijalle

17 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan toimivalta
Taloudesta vastaava viranhaltija

a) tekee muun kuin kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:n 1 momentin 3 kohdassa tarkoitettua hengellista
ty6ta tekevén viranhaltijan ja tyontekijan osalta 26 §:n 1 kohdassa tarkoitetut paatokset;

b) péattaa hankinnasta, jos sen arvo ei ylitd kirkkoneuvoston erikseen paattdmaa rahamaaraa, jollei asia
kuulu muulle viranhaltijalle;

C) paattad seurakunnan varojen sijoittamisesta kirkkoneuvoston maaraamissa rajoissa

d) paattdd avoimien saatavien poistamisesta ja esittdd luottotappioiden késittelyd koskevan paatoksen
perusteluineen kirkkoneuvostolle

18 § Paatosluettelo
Edelld 26—28 8:n mukaan tehdyista ratkaisuista on pidettdva paatdsluetteloa.

19 § Siirtokelpoisesta paatoksesta ilmoittaminen
Johtokunnan, kirkkolain 3 luvun 6 §:ssd tarkoitetun viranhaltijan sekd luottamushenkilén on ilmoitettava
kirkkoneuvostolle tekemistaan siirtokelpoisista paatoksista.

liImoitus tehdaén kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle.

lImoitus on tehtdvd kolmen (3) péaivan kuluessa pOytékirjan tarkastamisesta taikka paatosluettelon
allekirjoittamisesta.

20 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi
Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja haluaa siirtdd paatoksen kirkkoneuvoston kasiteltavaksi, vaatimus
siitd tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka on ratkaissut asian, seitseman (7) péivan kuluessa siitd, kun asiaa



koskeva paatosluettelon ote tai muu ilmoitus on saatettu kirkkoneuvoston puheenjohtajan tai
varapuheenjohtajan tietoon.

Kirkkoneuvosto voi etukateen ilmoittaa, ettei se tule kayttamaan siirto-oikeuttaan.

21 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen
Haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakunnan puolesta vastaanottaa kirkkoherran liséksi talouspaallikko.

Voimaantulo:

Tama ohjeséanto tulee voimaan tuomiokapitulin vahvistamispéattstd seuraavan kuukauden 1. paivéana.

Talla ohjesaanndlld kumotaan kirkkovaltuuston 13 pdivand maaliskuuta 2014 hyvéksytty ja 2015
tuomiokapitulin vahvistama ohjesaanto sithen mydhemmin tehtyine muutoksineen.

Muutokset ja niiden voimaantulo:



